!!! Примечание: 
1. Маркером, фломастером или цветной ручкой выделить все слова, выделенные во всем документе курсивом и жирным, заголовки)

2. Рисунок 1 – рисовать не надо, у кого есть принтер, увеличьте его, распечатайте и вклейте в тетрадь.

3. Лецию не сокращать, писать полностью. Полная лекция с выделенными элементами (курсив и жирный) зачтется за две пары практического занятия. Высылать лекцию полностью, когда будет написана и часть1 и часть 2.




Лекция   СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ БАЗАМИ ДАННЫХ
MICROSOFT ACCESS
ЧАСТЬ 1.   1.  Понятие базы данных
Хранение информации — одна из важнейших функций компьютера. Одним из распространенных средств такого хранения являются базы данных. 
База данных — это файл специального формата, содержащий информацию, структурированную заданным образом.
[image: https://windows-cdn.softpedia.com/screenshots/MS-Office-2007-Icons-Pack_1.png](иконку слева – нарисовать, раскрасить) Microsoft office Access - система управления базами данных, предназначена для организации работы с большими объемами данных;

Информационной моделью (или структурой данных) называют совокупность взаимосвязанных данных.
Основным назначением БД является быстрый поиск содержащейся в них информации.
С понятием базы данных тесно связано понятие системы управления базой данных (СУБД). Это комплекс программных средств, предназначенных для создания структуры новой базы, ее наполнения содержимым, редактирования содержимого и отбора отображаемых данных в соответствии с заданным критерием, упорядочения, оформления и последующей выдачи на устройства вывода или передачи по каналам связи.
База данных, созданная в СУБД Access, является реляционной базой данных.
2. Структура базы данных
Большинство баз данных имеют табличную структуру. Как мы знаем, в табличной структуре адрес данных определяется пересечением строк и столбцов. В базах данных столбцы называются полями, а строки —записями. Поля образуют структуру базы данных, а записи составляют информацию, которая в ней содержится.
3. Простейшие базы данных
Простейшие базы можно создавать, не прибегая к специальным программным средствам. Чтобы файл считался базой данных, информация в нем должна иметь структуру (поля) и быть форматирована так, чтобы содержимое соседних полей легко различалось. Простейшие базы можно создавать даже в текстовом редакторе Блокнот, то есть обычный текстовый файл при определенном форматировании тоже может считаться базой данных.
Существует, по крайней мере, два формата текстовых баз данных:
· с заданным разделителем;
· с фиксированной длиной поля.

4. Свойства полей. Типы полей
Поля — это основные элементы структуры базы данных. Они обладают свойствами. От свойств полей зависит, какие типы данных можно вносить в поле, а какие нет, а также то, что можно делать с данными, содержащимися в поле.
Основным свойством любого поля является его длина. Длина поля выражается в символах или, что-то же самое, в знаках. От длины поля зависит, сколько информации в нем может поместиться. 
Очевидным уникальным свойством любого поля является его Имя. Разумеется, одна база данных не может иметь двух полей с одинаковым именем, поскольку компьютер запутается в их содержимом. Но кроме имени у поля есть еще свойство Подпись.
 Подпись — это та информация, которая отображается в заголовке столбца. Ее не надо путать с именем поля, хотя если подпись не задана, то в заголовке отображается имя поля. Разным полям, например, можно задать одинаковые подписи. Это не помешает работе компьютера, поскольку поля при этом по-прежнему сохраняют разные имена. Разные типы полей имеют разное назначение и разные свойства.
5. Типы данных СУБД Access
Для каждого поля таблиц базы данных необходимо указать тип данных. Тип данных определяет вид и диапазон допустимых значений, которые могут быть введены в поле, а также объем памяти, выделяющийся для этого поля. 
Имя поля – определяет, как следует обращаться к данным этого поля при автоматических операциях с базой (по умолчанию имена полей используются в качестве заголовков столбцов таблиц);
Тип поля – определяет тип данных, которые могут содержаться в данном поле;
Размер поля – определяет предельную длину (в символах) данных в ячейках, принадлежащих полю;
Маска ввода – определяет форму, в которой вводятся данные в поле (средство автоматизации ввода данных);
Подпись – определяет заголовок столбца таблицы для данного поля (если подпись не указана, то в качестве заголовка столбца используется свойство Имя поля);
Значение по умолчанию – то значение, которое вводится в ячейки поля автоматически (средство автоматизации ввода данных);
Условие на значение – ограничение, используемое для проверки правильности ввода данных;
Сообщение об ошибке – текстовое сообщение, которое выдается автоматически при попытке ввода в поле ошибочных данных;
Обязательное поле – свойство, определяющее обязательность заполнения данного поля при наполнении базы;
Пустые строки – свойство, разрешающее ввод пустых строковых данных (в основном это касается текстовых данных);
Индексированное поле – если поле обладает этим свойством, все операции, связанные с поиском или сортировкой записей по значению, хранящемуся в данном поле, существенно ускоряются. По этому полю так же проверяются значения записей на наличие повторов.

(по частям не высылать! скидываете сразу две написанные части в одном сообщении!!!)

ЧАСТЬ 2.   
6. Свойства полей 
Свойства полей различаются в зависимости от типа данных. 
Базы данных Microsoft Access работают со следующими типами данных:
1. Текстовый – тип данных, используемый для хранения обычного текста (имена и адреса, номера телефонов  и т.д.) ограниченного размера (до 255 символов).
2. Поле Мемо – длинный текст и числа, например комментарии и пояснения. Memo-поле может содержать до 64 000 символов.
3. Числовой – общий тип для числовых данных, допускающих проведение математических расчетов, за исключением расчетов для денежных значений.
4. Дата/время – тип данных для хранения календарной даты и текущего времени.
5. Денежный – тип данных для хранения денежных сумм.
6. Счетчик – специальный тип данных для хранения уникальных (не повторяющихся в поле) натуральных чисел с автоматическим наращиванием. Поле счетчика удобно для создания ключа.
7. Логический – тип для хранения логических данных («Да»/«Нет», «Истина»/«Ложь», «Вкл»/«Выкл», т. е. может принимать одно из двух возможных значений).
8. Поле объекта OLE – специальный тип данных, предназначенный для хранения объектов OLE, например, мультимедийных.
9. Гиперссылка – специальное поле для хранения адресов URL WEB-объектов Интернета. При щелчке на ссылке автоматически происходит запуск браузера и воспроизведение объекта в его окне.

7. Связанные таблицы
Перед созданием базы данных должна быть определена логическая структура базы – состав таблиц, их структура и межтабличные связи.
Базы данных, имеющие связанные таблицы, называют  реляционными базами данных.

8. Поля уникальные и ключевые
Создание базы данных всегда начинается с разработки структуры ее таблиц. Структура должна быть такой, чтобы при работе с базой требовалось вводить в нее как можно меньше данных. Если ввод каких-то данных приходится повторять неоднократно, базу делают из нескольких связанных таблиц. 
Структуру каждой таблицы разрабатывают отдельно.
Для того чтобы связи между таблицами работали надежно, и по записи из одной таблицы можно было однозначно найти записи в другой таблице, надо предусмотреть в таблице уникальные поля.
Уникальное поле — это поле, значения в котором не могут повторяться.
 При создании структуры таблиц одно поле (или одну комбинацию полей) можно назначить ключевым. С ключевыми полями компьютер работает особо. Он проверяет их уникальность и быстрее выполняет сортировку по таким полям. 
Ключевое поле — очевидный кандидат для создания связей. Иногда ключевое поле называют первичным ключом
В качестве первичного ключа в таблицах часто используют поле, имеющее тип Счетчик. 
Структура связей между таблицами называется схемой данных.
Связи между таблицами базы данных дают возможность совместно использовать данные из разных таблиц. В нормализованной реляционной базе данных связи характеризуются отношениями типа один-к-одному (1:1) или один-ко-многим (1:¥).Связь каждой пары таблиц обеспечивается одинаковыми полями в них – ключом связи. Ключом связи всегда является уникальный ключ главной таблицы в связи. В подчиненной таблице он называется внешним ключом.
9. Объекты базы данных

[image: http://900igr.net/up/datas/197826/005.jpg]
Рис.1.  Структура основного окна

Объектами базы данных помимо таблиц являются также запросы, формы, отчеты, макросы и модули, создание которых существенно упрощает работу пользователя с массивами данных.
Формы используются для ввода и просмотра таблиц в окне формы. Формы позволяют ограничить объём информации, отображаемой на экране, и представить её в требуемом виде. С помощью Мастера можно создать форму, поместив в неё поля исходной таблицы, расположенные в соответствии с одним из заранее созданных шаблонов. С помощью конструктора форм можно создавать формы любой степени сложности.
Запрос является средством извлечения информации из базы данных, причём данные могут быть распределены среди нескольких таблиц. Результатом выполнения запроса является таблица, которая может быть использована наряду с другими таблицами базы данных при обработке данных. В Microsoft Access для формирования запросов используется способ, получивший название запроса по образцу. Используя это средство, на основании визуальной информации можно извлечь нужные данные из одной или нескольких таблиц.
Отчет формируется для создания бумажного документа, т.е. для распечатки данных.
Макросы предназначены для автоматизации часто выполняемых операций. Каждый макрос содержит одну или несколько макрокоманд, каждая из которых выполняет определённое действие, например, открывает форму или печатает отчёт.





!!! Примечание: 
1. Маркером, фломастером или цветной ручкой выделить все слова, выделенные во всем документе курсивом и жирным, заголовки)

2. Рисунок 1 – рисовать не надо, у кого есть принтер, увеличьте его, распечатайте и вклейте в тетрадь.

3. Лецию не сокращать, писать полностью. Полная лекция с выделенными элементами (курсив и жирный) зачтется за две пары практического занятия. Высылать лекцию полностью, когда будет написана и часть1 и часть 2.
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